山东第二医科大学横向科研项目重要事项变更申请表（试行）
申请表编号：                                            申请日期：
	项目基本信息

	项目名称
	

	项目编号
	
	所在二级单位
	
	合同经费总额
	万元

	项目负责人
	
	联系电话
	
	已到账经费
	万元

	委托单位
	
	原合同截止日期
	

	原计划完成任务（200字以内）
	

	申请变更事项    （请勾选并填写变更详情）

	□ 项目延期申请
	申请延期至： ________年___月___日
延期时长： _____（月/天）
变更后总期限： _____（月/天）

	□ 项目中止申请
	申请中止期限：________年___月___日 至 ________年___月___日

（注：“中止”为暂停，待条件允许后恢复；“终止”为彻底结束）

	□ 研究内容/考核指标调整
	（请详细说明调整内容及理由，可另附页）

	□ 项目经费预算调整
	（请详细说明调整的科目、金额及理由，须另附《经费预算表》）

	□ 项目终止/撤项
	
终止类型： □ 双方协议终止   □ 单方撤项   



（申请终止/撤项，必须完成“专家论证”部分）

	□ 其他事项变更
	
（请说明：________________________________________________________ ________）

	变更原因及理由    （请详细阐述，此为审批核心依据）

	1. 变更原因分类
	□ 不可抗力（如政策变化、自然灾害、公共卫生事件等）
□ 委托方原因（如需求变更、资金未按时到位、配合延迟等）
□ 承担方（我校）原因（如技术路径调整、关键人员变动、设备故障等）
□ 双方协商一致（需附委托方同意证明）
□ 其他：________________

	2. 详细说明
	（请具体说明导致申请变更的客观情况、当前遇到的困难及解决方案）

	项目当前状态及影响评估

	1. 当前项目进度
	已完成______%，已取得____________________________________成果

	2. 变更对项目目标的影响
	□ 无影响    □ 有积极影响    □ 需降低目标    □ 其他

	3. 变更对经费使用的影响
	□ 无影响    □ 需增加预算    □ 可维持原预算    □ 其他

	4. 与委托方沟通情况
	□ 已沟通并获对方理解/同意（需附证明）    □ 尚未沟通    □ 沟通中

	项目终止/撤项专项信息与专家论证（仅当申请终止/撤项时填写）

	1. 资产处理初步方案
	（设备、材料、数据等如何处理）

	2. 经费结算初步方案
	（已发生费用、剩余经费、违约金等如何处理）

	3. 成果与知识产权处理建议
	（阶段性成果、技术资料归属与处理方式）

	4. 专家论证情况
	□ 同意终止/撤项    □ 不同意终止/撤项                （专家论证意见表附后）

	项目负责人承诺

	
本人承诺：
1. 上述变更/终止申请理由真实、充分，并非因个人失职或管理不善所致；
2. 已就变更事项与委托方进行了必要沟通；
3. 所提交材料的真实性负责，并愿意承担由此产生的一切责任。

项目负责人签字：
年  月  日

	委托方意见
	

负责人签字（盖章）：

年  月  日
（如涉及合同重要条款变更，需委托方书面同意）

	二级单位意见
	

负责人签字（盖章）：

年  月  日
（审核变更原因的真实性及必要性）

	科研处审核意见
	

负责人签字（盖章）：

年  月  日
（审核变更程序的合规性及与合同的匹配性）

	财务处审核意见
	

负责人签字（盖章）：

年  月  日
（涉及项目经费预算调整）

	学校审批意见
	
分管校领导意见：

[bookmark: _GoBack]签字：
年  月  日
（终止/撤项及重大变更事项审批）



附：应提交附件材料
1. 委托方同意变更的书面证明（如邮件、函件、补充协议草案等）
2. 《经费预算表》（如涉及预算调整）
3. 技术方案调整说明（如涉及研究内容重大调整）
4. 其他相关证明材料（如政策文件、不可抗力证明等）



2

2

专家论证意见表（仅申请终止/撤项时需论证）
	一、专家组组成

	序号
	姓名
	工作单位
	专业技术职务/职称
	专业领域
	签名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	专家组组长：____________（签名）

	二、论证内容及意见

	（一）项目技术可行性论证
	1. 所述技术障碍或不可抗力因素是否属实，是否无法克服？
□ 是   □ 否
2. 继续研究是否确无实际意义或无法达到合同约定目标？
□ 是   □ 否

	（二）经济责任与风险论证
	1. 项目已发生经费支出是否合理、合规？
□ 是   □ 否
2. 终止/撤项可能引发的经济责任（如违约金、赔偿金）及风险是否已充分评估？
□ 是   □ 否
3. 提出的后续经费处理建议是否合理？
□ 是   □ 否

	（三）成果与资料处理论证
	1. 对已有阶段性成果的处理建议是否妥当？
□ 是   □ 否
2. 对技术资料、数据的归档或处置方案是否合理？
□ 是   □ 否

	（四）综合结论与建议
	专家组经过质询、讨论后，形成综合论证意见如下：

□ 同意终止/撤项。理由及建议见上述综合意见。
□ 不同意终止/撤项。理由：__________________________________________

专家组长（签名）：
年  月  日


填 写 说 明
1. 本表适用于横向科研合同签订后，因客观原因需对合同约定的完成期限、研究目标、技术指标、经费预算等重要条款进行调整的申请。
2. “中止”指项目暂停，待相关条件满足后可申请恢复；“终止”指项目彻底结束，需经过专家论证。
3. 项目一般性变更（如微调技术路线但不影响合同目标）由二级单位和科研处审批；项目终止/撤项及项目重大变更（如延期超半年、核心指标调整、预算大幅调整）需报分管校领导审批，并应获得委托方书面同意。
4. 本表一式三份，审批通过后，项目负责人、所在二级单位、科研处各存一份。必要时，需与委托方签订正式的补充协议。
