山东省重点研发计划（公益类）验收形式自查表
项目编号：            项目负责人：           所在单位：              
项目名称：                                                           
请各位项目负责人逐项认真审查，并在“□”处打√，未完成的事项请打×。此表请双面打印装订，签字后与验收材料一起提交。
	一、验收申请表
	是否完成

	1
	验收申请表一式三份
	□

	2
	第1页申请验收单位盖章
	□

	3
	第2页项目起止时间为实际完成时间。如果延期，需提供延期申请表。
	□

	4
	第2页验收形式由经费额度决定，20万以上的项目需要会议验收，20万以下原则上可采取函审或会议验收的方式进行，鼓励会议验收
	□

	5
	第3页“拟请验收专家组名单”，验收专家组成员不少于5人（总数为奇数），其中包括1名财务专家，专家组成员实行回避制度，验收专家需全部来自外单位，同一个单位的专家不超过2名，且同一单位的专家应来自不同专业领域。
	□

	6
	第3页拟请验收专家组名单，需与验收证书中的验收专家组名单一致，并提供专家联系方式
	□

	7
	第4页项目主管部门意见处由主管部门负责人签字，并加盖公章，填写日期
	□

	二、验收证书
	是否完成

	8
	验收证书一式六份，其中至少一份需为原件
	□

	9
	第1页中完成单位填写项目承担单位，并加盖单位公章。验收组织部门填写山东省科技厅
	□

	10
	第2页项目起始时间根据任务书约定，项目完成时间按照实际填写
	□

	11
	第2页专利论文等成果产出需达到任务书约定的预期成果目标
	□

	12
	第3页省拨经费支出情况处需加盖单位财务公章。注意此处的“合计”为支出合计，非项目总额，本表未体现的预算支出项可列入“其它费用”
	□

	13
	第3页省拨经费支出情况，经费执行率需大于80%，尽量全部支出
	□

	14
	验收意见：如为会议验收，验收意见由验收专家组现场验收后统一出具一份整体意见，由专家组组长和副组长签字
	□

	15
	验收意见：如为会议验收，需在验收报告中附会议照片
	□

	16
	验收意见：如为函审验收，验收意见由通讯验收专家分别单独出具个人验收意见并签字（验收意见不能完全一致，不得代替专家签名）。所有函审意见统一装订入验收证书中
	□

	17
	第7页项目主要参加人员名单按照任务书和实际情况填写，前五位人员原则上不允许变更，如有人员变更需附变更申请表
	□

	18
	第7页项目主要参加人员名单，需每人签字确认
	□

	19
	第8页验收专家组名单，专家信息请规范填写，职务/职称需填写“高级会计师”等具体职务/职称，不能模糊填写“高级职称”“中级职称”等字样
	□

	20
	第8页验收专家组名单，如为会议验收则需全体专家签字，如为函审验收则此处不需要专家签字
	□

	21
	尾页主管部门意见处由主管部门负责人审签，加盖公章，填写日期
	□

	三、验收报告
	是否完成

	22
	验收报告2份（原件至少1份，另一份可彩色复印），胶装，需包含模板中全部9项内容（把验收申请表和验收证书一起胶装到验收报告中）
	□

	23
	目录：需编页码
	□

	24
	任务书：必须为加盖公章的任务书（复印件即可）
	□

	25
	工作报告：主要撰写已经完成的主要研究内容、取得的结果和成绩。要和立项任务书作比较，看是否完成任务书的要求
	□

	26
	科技报告收录证书：2015年之后的项目（含2015），严格按照任务书“项目基本信息表”中科技报告（篇）处约定的收录证书数量（一般为1-5个），通过科技云平台呈交科技报告，并获取规定数量的收录证书，电子版可用于验收使用
	□

	27
	财务决算表：加盖单位财务公章，至少1份为原件
	□

	28
	课题变更情况申请表：课题组成员前五位有人员变更、验收时间较任务书延期半年以上、单项实际使用经费超出预算经费1万元以上的，必须附山东省重点研发计划项目课题变更情况申请表（至少1份为原件）。变更申请表在变更原因处详细针对各事宜说明理由，申请人签字后，承担单位和主管部门盖章，需事先经省科技厅业务处室审批同意
	□

	29
	附件中需附与本项目相关的研究成果证明。其中，论文至少需附首页和带项目编号页，无项目号的不能作为验收成果
	□

	30
	验收报告电子版：盖章页扫描后插入Word版材料中，转化为PDF版
	□

	四、验收完成
	是否完成

	31
	　项目验收结论分为通过验收、结题、不予通过三种结论。请项目承担单位和主管部门认真审核验收专家意见，并进行项目验收结论自评。验收最终结论以科技厅审核为准。

（一）按期保质完成项目任务书确定的目标和任务，或个别指标经整改达到要求的，为通过验收；

（二）因不可抗拒因素已完成项目任务书确定的主要目标和任务，部分其他规定指标未能完成的，按照结题处理；

（三）因非不可抗拒因素未完成项目任务书确定的主要目标和任务，按不通过验收处理。
	□

□

□


项目负责人签字：                       主管部门审核人签字：
2020年   月  日                        2020年   月  日
