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1.审核用户操作说明

1.1审核用户注册

各高校、省直单位、市文旅局管理人员可打开浏览器（谷歌、火狐、360 极速等）通过域名http://task.yunyouqilu.com/declare-admin/login访问山东省文化和旅游科研工作管理平台（图 1-1-1），选择“审核管理系统”，点击登录框右下角“注册账号”。 
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（图 1-1-1 登录页面）

进入注册页面（图1-1-2）用户需填写登录名（登录名最短4位，最长11位，可以包含大写字母、小写字母、数字）、真实姓名、手机号、所属单位、法人证书（要求：请上传pdf、png、jpg格式的申报书文档）、输入密码并重复确认密码，点击“注册”按钮完成注册。
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（图1-1-2 注册页）

完成注册后需等待省级管理员审核，如需查看审核进度可尝试使用“登录名与密码”登录系统，登录成功即为审核通过，审核中将提示审核中（图1-1-3），审核驳回将提示驳回原因（图1-1-4），可根据要求重新提交账号注册。
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（图1-1-3 审核中）
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（图1-1-4 审核驳回）

1.2审核用户登录

选择登录页左侧“审核管理系统”，可通过“密码登录”登录系统（验证码登录功能暂不开放）。使用“密码登录”需要输入登录名（账号）、密码，校验成功即可进入系统。（图1-2-1）
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（图1-2-1 登录页）
1.3新增申报用户

在右侧导航栏中选择“用户权限管理-管理员管理”进入列表页，选择“申报人”点击右侧“新增”按钮进入新增申报用户弹窗。（图1-3-1）
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（图1-3-1 申报人列表）

完善登录名、真实姓名、手机号、所属单位、密码信息，点击“确定”即可新增一个申报用户账号，申报账号可使用该账号密码登录申报系统。（图1-3-2）
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（图1-3-2 新增申报人弹窗）

1.4课题审核

在右侧导航栏中选择“研究课题管理-研究课题审核”进入列表页，通过课题编号、课题名称、课题类别、课题审核状态等筛选条件确认目标课题，点击操作栏中的“审核”按钮即可进入审核页面。（图1-4-1）
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（图1-4-1 审核课题）

审核课题申报内容，若审核通过则点击页面底部“审核通过”按钮。（图1-4-2）
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（图1-4-2 审核通过）

若审核不通过则点击页面底部“驳回”按钮，并填写驳回原因，点击“确定”即可驳回此课题，该课题将返回申报人处重新修改。（图1-4-3）
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（图1-4-3 审核驳回）

2.申报用户操作说明

2.1申报用户登录

选择“申报系统”，选择“密码登录”，使用本单位审核账号新增的“申报用户”账号及密码登录系统（验证码登录功能暂不开放）。（图1-2-1）
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（图1-2-1 申报用户登录）

2.2课题申报

在右侧导航栏中选择“研究课题管理-研究课题审核”进入列表页，点击“新增”按钮即可进入课题新增页面。（图2-2-1）
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（图2-2-1 课题申报列表页）

进入“新增课题”页面，完善课题信息、课题组成员信息、计划进度和阶段性目标、课题设计论证、上传申报书原件五个板块的信息，暂不提交申报可点击页面底部“保存“按钮，系统将保存已填写的信息；确认信息无误可点击“立即申报”按钮，系统将验证提交内容合法性，验证通过将提交申报内容至上级审核单位。（图2-2-2）
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（图2-2-2新增课题）
2.3课题审核状态查询

提交上级审核后可在课题列表页中查看“单位审核”“省级审核”审核状态（图2-3-1），若上级单位审核通过则显示“已通过”，若审核中则显示“审核中”，若审核驳回则显示“已驳回”。
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（图2-3-1 课题审核状态）
2.4课题驳回后修改

若课题状态显示“已驳回”，可点击“已驳回”查看驳回原因（图2-4-1），点击操作栏中“查看”按钮可查看填报信息，点击“修改”按钮可修改申报信息，修改后可重新提交审核。
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（图2-4-1 查看驳回原因）
3.平台使用相关问题解答（审核端）

3.1如何安全退出系统？

点击系统右上角头像，选择“退出登录”即可退出系统回到登录页面。（图3-1-1）
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（图3-1-1 退出登录）
3.2课题审核通过后发现有问题能否重新审核？
课题审核通过后系统将关闭审核、编辑等功能，请谨慎操作。如确认需重新审核请联系平台技术人员处理。

3.3审核后课题状态依然显示“审核中”？
课题审核后状态同步存在一定延迟，请刷新页面查看课题状态。

4.平台使用相关问题解答（申报端）
4.1课题申报信息提交后发现有问题能否撤回？
课题申报信息提交后需上级审核单位驳回后修改，不支持撤回功能。

4.2申报端账号如何自主注册？
申报端账号暂不支持自主注册，请联系您的单位审核端账号所有者新增您的申报用户账号。

4.3提交申报后单位审核通过但省级审核驳回，再次提交后是否需要单位再次审核？
需要。任何环节审核驳回后均需要重新走审核流程，修改后提交需要单位、省级审核账号重新进行审核操作。

4.4新增课题后点击保存尚未提交审核时，上级单位是否可以看到此条课题？
不会看到。点击保存后课题将保存至本地，上级单位无法查看，提交审核后上级单位才可查看该课题。
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