山东省中医药科技项目结题说明
一、结题范围
省卫健委组织立项的、已完成项目任务书约定的研究内容和考核指标，需要在规定时限内办理结题的山东省中医药科技项目。
二、结题要求
提交结题申请的项目须达到以下要求：
（一）完成项目合同书约定的研究内容及考核指标；
（二）项目承担单位、主管部门审核通过；
（三）在规定时限内提交结题报告。
存在下列情况之一者，不予办理结题：
（一）研究过程或结果违背科研诚信和医学伦理规范的；
（二）完成任务不到 85%的；
（三）提供的资料、数据不真实的；
（四）擅自变更考核目标、研究内容的；
（五）存在知识产权纠纷的；
（六）项目延期一年仍未完成任务，事先未得到审批的；
（七）经费使用中存在严重问题的。
三、结题材料
结题材料包括以下内容：
（一）项目结题申请书（附件2）；
（二）项目变更申请表（附件3；根据项目实际情况确定是否提供；如有人员变更，一般不超过3人/次，如无特殊原因，原则上前3位人员不允许变动）；
（三）研究工作报告（概述项目实施过程、取得的主要成果、创新点及不足等）；
（四）研究技术报告（包括中文摘要、关键词、研究背景、研究方法、结果与分析、主要结论/讨论、参考文献、附录等）；
（五）实验动物合格证明（根据项目实际情况确定是否提供）；
（六）研究成果，包括：发表论文、出版著作、授权专利、新药证书等（复印件）；
（七）项目任务书（复印件）；
（八）医学伦理证明或知情同意书等其他辅证材料；

四、结题程序
（一）提交结题材料。结题材料（1份，左侧装订，胶装）、结题证书（附件4，6份，普装）及形式自查表（附件5,1份），由项目承担单位、主管部门审核盖章汇总后，由各市卫生健康委填写山东省中医药科技项目结题汇总表（附件 6）集中报送项目管理办公室。委属单位、省属卫生健康事业单位和国家卫生健康委驻鲁医疗机构的项目经单位汇总后集中报送。

（二）结题审核。我委组织对申请结题的项目进行审核。符合结题要求的，予以结题，并进行公布。不符合结题要求的，退回修改完善后，重新提交。
（三）延期结题。确需延期结题的项目，由项目承担单位提出申请，说明延期原因及时间，经主管部门审核后报我委审批，延期时间原则上不超过一年。
五、结题时间
我委集中受理结题时间调整为一年两次，分别为一月份上旬及七月份上旬，邮寄以邮戳为准，逾期不再受理。
六、加强科研诚信建设
项目负责人应按照国家卫生健康委等部门印发的《医学科研诚信和相关行为规范》《涉及人的生物医学研究伦理审查办法》等相关规定，履行诚信承诺，如期完成合同书规定的各项任务。项目承担单位要加强科研诚信评价体系建设和科研诚信教育，严格落实科研诚信管理主体责任，在项目结题过程中对科研诚信、医学伦理、履约情况等方面进行严格管理。主管部门要对结题申请材料进行严格审核把关，确保结题质量。
项目管理办公室联系电话：0531-68616726、0531-68616802

地址：济南市历下区经十路16369号4号楼107室
